OU Tiiskasvanute Koolituskeskus
Tootasu arvestamise koolituspiev — keerukamad niiansid ja praktilised iilesanded
TAIENDUSKOOLITUSE OPPEKAVA

1. Uldandmed

Vili Sisu

Téienduskoolitusasutus OU Tiiskasvanute Koolituskeskus

Oppekava nimetus Tootasu arvestamise koolituspidev — keerukamad niiansid ja
praktilised tilesanded

Oppe liik Taienduskoolitus

Oppekavariihm Majandusarvestus ja maksundus

Oppekeel Eesti keel

Oppe kogumaht 6 akadeemilist tundi

sh veebipohine kontaktope 6 akadeemilist tundi (sellest ligikaudu 2 akadeemilist tundi
praktilist t66d)

sh iseseisev t60 0 akadeemilist tundi

Oppevorm Veebipohine kontaktdpe Zoomi keskkonna vahendusel.

Hindamine Opiviljundite saavutamist ei hinnata. Koolituse libimise

kohta viljastatakse tdend.

Oppekava koostamise alus Téiskasvanute koolituse seadus; tdienduskoolituse standard,
toolepingu seadus; tulumaksuseadus; sotsiaalmaksuseadus;
tootuskindlustuse seadus; kogumispensionide seadus;
ravikindlustuse seadus; Vanemraamatupidaja, tase 6
kutsestandard (toetava alusena).

Oluline tipsustus Oppijale: koolitus toetab muu hulgas Vanemraamatupidaja, tase 6 kutseeksamiks
valmistumist, kuid koolituse 1dbimine ei anna kutset. Kutse taotlemine ja kutseeksami sooritamine
toimub kutse andja kehtestatud korra alusel.

2. Sihtriithm ja 6ppe alustamise tingimused

2.1. Kellele koolitus sobib?

Koolitus on mdeldud Oppijatele, kes soovivad virskendada teadmisi tddtasu arvestusest,
omandada uusi praktilisi oskusi voi harjutada tootasu iilesannete lahendamist.

Sihtrithma kuuluvad eelkoige:

— raamatupidajad ja palgaarvestajad, kes soovivad virskendada teadmisi to0tasu arvestuse
keerukamatest niianssidest;



— Vanemraamatupidaja, tase 6 kutseeksamiks valmistujad, kes soovivad harjutada toGtasu
iilesannete lahendamist ja kasvatada enesekindlust;

— finants- ja personalitdotajad, kelle tooiilesannete hulka kuulub todtasu arvestus voi
deklareerimine;

— ettevotjad ja juhid, kes soovivad paremini moista toStasu, maksude ja hiivitiste
arvestamise pohimotteid.

2.2. Oppima asumise tingimused
— eesti keele oskus tasemel, mis vdimaldab dppetdos osaleda ja erialaseid tekste moista;

— varasem kokkupuude to6tasu arvestuse, raamatupidamise voi maksuarvestuse
pohimotetega;

— arvuti kasutamise vdimalus ja internetiiihenduse olemasolu;

— MS Exceli v0i samavéirse tabelarvutusprogrammi kasutamise algoskus;

— MS Exceli v0i samavéirse tabelarvutusprogrammi olemasolu dppija arvutis;
— kolarid voi korvaklapid ning soovitavalt mikrofon.

3. Koolituse eesmark ja opivaljundid
3.1. Eesmirk

Koolituse eesmirk on ajakohastada ja kinnistada Oppija teadmisi tOGtasu arvestamise
keerukamatest nilianssidest ning toetada praktilist oskust arvutada tootasu, makse ja hiivitisi
tilipilistes todolukordades.

Koolitusel késitletakse maksuvaba tulu arvestust, vanaduspensiondri ja osalise toovoimega tootaja
toOtasu  arvestamist, ajutise  toOvOimetuse  hiivitist, pdhipuhkuse tasu, todtasu
raamatupidamiskandeid ja TSD tditmise pdhimotteid. Koolituspédeva praktilises osas lahendatakse
juhendatud iilesanne MS Excelis raskusastmel, mis toetab Vanemraamatupidaja, tase 6
kutseeksamiks valmistumist.

3.2. Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija:

e arvestab maksuvaba tulu vastavalt kehtivatele reeglitele ja rakendab seda to6tasu
arvutamisel;

e arvestab too6tasu valitud erijuhtudel, sealhulgas vanaduspensioniri ja osalise to0voimega
tootaja puhul;

e arvestab t66andja poolt makstavat ajutise toovoimetuse hiivitist ja pohipuhkuse tasu
tiilipiliste ndidete pohjal;

e koostab tootasu arvestusega seotud raamatupidamiskandeid ja kirjeldab TSD tditmise
pOhimotteid;



lahendab juhendatud praktilise t66 kdigus todtasu arvestuse tilesande MS Excelis,
arvutades tootasu, maksud ja hiivitised ning kontrollides tulemuste digsust.

4. Oppe kogumaht, iilesehitus ja 6ppevorm

Oppe osa Maht Oppemeetodid Oppija roll
Veebipohine 4 ak tundi | Loeng, praktilised ndited ja Osaleb aktiivselt,
kontaktope: arvutusndited, arutelud ja lahendab

teooria kiisimused-vastused. néidisiilesandeid ja

esitab kisimusi.

Veebipohine 2 ak tundi | Tervikliku toé6tasu arvestuse Lahendab praktilise

kontaktope: iilesande lahendamine MS iilesande oma arvutis ja

praktiline t60 Excelis koolitaja saab tagasisidet.
juhendamisel.

Kokku 6 ak tundi | Terviklik iithepdevane koolitus | Labib dppe tdies mahus.

(kell 10.00-15.30).

Koolitus viiakse 1dbi {ihepdevase veebipohise kontaktdppena (kell 10.00-15.30) Zoomi
veebikeskkonna vahendusel. Koolituspideva esimeses pooles kisitletakse teooriateemasid koos
ndidetega, teises pooles lahendatakse praktiline tilesanne MS Excelis koolitaja juhendamisel.

5. Oppekeskkond ja éppevahendid

5.1. Oppekeskkond

Veebipohine kontaktdpe toimub Zoom, mis voimaldab reaalajas suhtlust, ekraani jagamist,
ilesannete selgitamist ja tagasiside andmist.

Praktilise tilesande lahendab Oppija oma arvutis MS Excelis koolitaja juhendamisel;
iilesandes kasutatakse koolitaja koostatud nididisandmeid.

Oppematerjalid ja harjutusfailid jagatakse dppijatele e-posti voi allalaadimislingi kaudu
enne koolitust vo1 koolituse alguses.

5.2. Oppevahendid

Oppija arvuti ja internetitihendus;

MS Excel voi samaviérne tabelarvutusprogramm praktilise lilesande lahendamiseks;
koolitaja koostatud slaidimaterjalid, ndidisandmed, arvutusniited ja praktilise iilesande
failid;

kehtivad digusaktid ning Maksu- ja Tolliameti, Sotsiaalkindlustusameti ja Tervisekassa
juhendid.

6. Oppeprotsess ja dppemeetodid

Koolituspédeva esimeses pooles késitletakse teooriateemasid loengu vormis koos praktiliste ndidete
ja arvutusndidetega; iga teema juures on Oppijatel vdimalus esitada kiisimusi oma praktikast.



Teises pooles lahendab dppija koolitaja juhendamisel tervikliku tootasu arvestuse lilesande MS
Excelis, mille kdigus rakendatakse pdeva jooksul kasitletud reegleid realistlikes tdoolukordades.

Oppemeetodid:

loeng ja juhendatud arutelu;

praktilised néited ja arvutusnéited,

individuaalne praktiline tilesanne MS Excelis koolitaja juhendamisel;
tulemuste {ihine 14bivaatamine ja tagasiside;

kiisimused ja vastused.

7. Oppe sisu

Teema Alateemad Maht
1. Tootasu arvestuse Maksuvaba tulu arvestus; vanaduspensiondri tootasu 3 ak
keerukamad niiansid arvestamine; osalise to0voimega todtaja todtasu tundi
(teooria) arvestamine; ajutise toovoimetuse hiivitise arvestamine

tooandja poolt; pdhipuhkuse arvestamine.

2. Tootasu kajastamine | Tootasu raamatupidamiskanded pdevaraamatus; TSD 1 ak tund

ja deklareerimine koostamine.

3. Praktiline t60 Tervikliku tootasu arvestuse tilesande lahendamine MS | 2 ak
Excelis raskusastmel ,,Vanemraamatupidaja, tase 6 tundi

tootasu, maksude ja hiivitiste arvutamine, kannete
koostamine ja tulemuste kontroll koolitaja
juhendamisel.

8. Oppematerjalid

Oppematerjalid valib ja ajakohastab koolitaja, lihtudes dppekava eesmirgist, dpiviljunditest ja
kehtivatest digusaktidest. Oppematerjalidena kasutatakse eelkdige:

koolitaja koostatud slaidimaterjale, arvutusniiteid, ndidisandmeid ja praktilise iilesande
faile;

kehtivaid Oigusakte, sh todlepingu seadust, tulumaksuseadust, sotsiaalmaksuseadust,
tootuskindlustuse seadust, kogumispensionide seadust ja ravikindlustuse seadust;

Maksu- ja Tolliameti, Sotsiaalkindlustusameti ja Tervisekassa juhendeid ning ajakohast
teavet;

Vanemraamatupidaja, tase 6 kutsestandardit ja kutseeksami ndidisiilesandeid praktilise
tilesande raskusastme kujundamisel;

vajadusel erialast kirjandust, mille asjakohasust hindab koolitaja.

Oppematerjalid jidvad dppijale kasutamiseks ka pirast koolituse 18ppu.

9. Oppe I6petamise tingimused



Koolitusel ei hinnata dpiviljundite saavutamist. Praktiline lilesanne on dppeprotsessi osa ja toetab
dpiviljundite saavutamist, kuid seda ei hinnata ega tagasisidestata hindamisotsusena. Ope loetakse
10petatuks, kui dppija on osalenud koolitusel tdies mahus (6 akadeemilist tundi).

10. Viljastatavad dokumendid

Koolituse ldbimise kohta véljastatakse Oppijale Téiskasvanute Koolituskeskuse toend. Toend
viljastatakse dppijale, kes on osalenud koolitusel tidies mahus.

Kuna opivéljundite saavutamist ei hinnata, siis tunnistust ei véljastata. Koolituse 1dbimine ei anna
Vanemraamatupidaja, tase 6 kutset.
11. Koolitaja kvalifikatsioon

Koolitajal on kdrgharidus raamatupidamise voi majanduse valdkonnas ning véhemalt viieaastane
praktilise t00 kogemus tootasu arvestuse ja maksuarvestuse valdkonnas. Koolitajal on
tdiskasvanute koolitamise kogemus voi tdiskasvanute koolitaja kutse voOi andragoogika
kompetentsid, mis on omandatud pikaaegse praktika kaudu.

Oppekorralduse alused: https://taiendkoolitus.com/oppekorralduse-alused/

Kvaliteedi tagamise alused: https://taiendkoolitus.com/kvaliteedi-tagamise-alused/

Oppekava on kinnitatud 01.05.2026.
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