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Oppe kogumaht 8 akadeemilist tundi
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8 akadeemilist tundi (sellest vihemalt 4 akadeemilist tundi
praktilist t66d)

sh iseseisev too

0 akadeemilist tundi

Oppevorm

Veebipohine kontaktdpe Zoomis.

Hindamine

Opiviljundite saavutamist ei hinnata. Koolituse libimise
kohta viljastatakse tdend.

Oppekava koostamise alus

Téiskasvanute koolituse seadus; tdienduskoolituse standard;
raamatupidamise seadus; isikuandmete kaitse tildméérus
(EL) 2016/679; tehisintellekti maérus (EL) 2024/1689;
arisaladuse kaitset ja konfidentsiaalsust reguleerivad
oigusaktid.

2. Sihtriithm ja oppe alustamise tingimused

2.1. Kellele koolitus sobib?

Koolitus on  suunatud raamatupidajatele, pearaamatupidajatele, finantstdotajatele,
raamatupidamisteenuse pakkujatele, ettevotjatele ja teistele finantsvaldkonna spetsialistidele, kes
soovivad kasutada tehisintellekti agente oma t66 korduvate iilesannete toetamiseks praktiliselt,

turvaliselt ja kontrollitult.
Sihtrithma kuuluvad eelkoige:
— raamatupidajad ja pearaamatupidajad;

— raamatupidamisbiiroode todtajad ja raamatupidamisteenuse pakkujad;



— ettevotete finants- ja administratiivtootajad;
— ettevdtjad, kes korraldavad oma ettevotte raamatupidamist;

— muud finantsandmete ja -dokumentidega td6tavad spetsialistid.

2.2. Oppima asumise tingimused
Koolitusel osalemise eelduseks on:
— t00 voi varasem kokkupuude raamatupidamise voi finantstoo iilesannetega;
— eesti keele oskus tasemel, mis voimaldab dppetdds osaleda ja erialaseid tekste moista;
— tavapdrane arvuti ja interneti kasutamise oskus;
— internetiiihendusega arvuti, kaamera ja mikrofon;
— valmisolek osaleda praktilistes to0des oma arvutiga;

— soovitavalt viahemalt iihe koolitusel késitletava Al-tdoriista konto.

Osa harjutusi saab teha tasuta paketiga. Koigi voimaluste praktiliseks katsetamiseks voib olla
vajalik tasuline pakett. Koolitusel selgitatakse iga teema juures, millised voimalused on saadaval
tasuta ja millised tasulises versioonis.

3. Koolituse eesmérk ja dpiviljundid
3.1. Eesmiirk

Koolituse eesmirk on toetada osaleja oskust kasutada Al-agente raamatupidamise ja finantst6o
korduvate tilesannete tShustamisel, sh arvete ja pangavéljavotete andmete tootlemisel, lepingute
vordlemisel ning kuluaruannete ja kliendikirjade mustandite koostamisel.

Koolitus keskendub eelkdige Claude Coworki ja Claude Code’i kasutusvdimalustele ning rohutab
andmete turvalist késitlemist, ligipddsudiguste piiramist ja Al loodud tulemuste kriitilist
kontrollimist. Vastutus andmete kasutamise, otsuste ja Idpptulemuste eest jddb kasutajale ja
organisatsioonile.

3.2. Opiviljundid
Koolituse 1opuks Oppija:

e vordleb ChatGPT Desktopi, Claude Coworki ja Claude Code’it kasutusvdimalusi
raamatupidamise ja finantstdo iilesannetes ning valib pohjendatult sobiva tooriista;

e seadistab juhendatud praktilise t606 kdigus Al-agendi tooks vajalikud failid ja kaustad ning
piirab ligipddsu iilesande tditmiseks vajalike ndidisdokumentidega;

e koostab Al-agendile finants- voi raamatupidamistdo iilesande lahendamiseks to6juhise,
milles madratleb iilesande eesmérgi, todetapid, ligipddsudigused, kontrollpunktid ja
peatumistingimused;

e koostab juhendatud praktilise t66 kdigus AGENTS.md, CLAUDE.md v6i Skilli kujul
korduvkasutatava to6juhise valitud todiilesande jaoks;

e selgitab ajastatud voi teiste siisteemidega iihendatud to6voo kavandamise pohimotteid,
kasutades ndidetena Scheduled Tasksi, konnektorite voi MCP voimalusi;



e analiiiisib Al-agendi kasutamist vihemalt iihe finants- voi raamatupidamistodvoo néitel,
kontrollib allikaid, to6logi, loodud faile ja muudatusi ning pdhjendab t66voo rakendatavust
oma organisatsioonis.

4. Oppe kogumaht, iilesehitus ja dppevorm

Oppe osa Maht Oppemeetodid Oppija roll
Kontaktdpe voi 8 ak tundi | Loeng, tooriistade Osaleb aktiivselt,
veebipohine demonstratsioonid, juhendatud | sooritab praktilisi toid
kontaktope praktilised t66d oma arvutis ja esitab
ndidisandmetega, arutelud ja kiisimusi.
tagasiside.
Kokku 8 ak tundi | Terviklik iithepdevane Labib dppe ja praktilised
praktiline koolitus. t60d.

Koolitus viiakse 14bi ithepdevase koolitusena Zoomi vahendusel. Koolituspdeva esimeses pooles
saavad osalejad iilevaate agentse Al arengust, tooriistadest, todjuhistest ja turvalisusest; teises
pooles tehakse juhendatud praktilisi toid finants- ja raamatupidamisvaldkonna niidisandmetega.

5. Oppekeskkond ja éppevahendid

5.1. Oppekeskkond
— Zoomi veebikeskkond, mis vdimaldab reaalajas suhtlust, ekraani jagamist, lilesannete
selgitamist ja tagasiside andmist.

— Praktilised t66d sooritab dppija oma arvutis koolitaja juhendamisel; harjutustes kasutatakse
iiksnes koolitaja koostatud ndidisandmeid ja -dokumente (arved, pangaviljavotted,
lepingud, aruanded), mitte Oppija enda kliendi- voi todandmeid.

— Oppematerjalid ja harjutusfailid jagatakse Oppijatele e-posti, e-keskkonna voi
allalaadimislingi kaudu enne koolitust voi koolituse alguses.

Oppija erivajaduse korral lepitakse enne koolitust kokku mdistlikud kohandused, kui need ei
muuda Oppe sisu. Tehniliste probleemide korral aitab koolitaja leida lahenduse v&i voimaldab
harjutust jdlgida demonstratsioonina.

5.2. Oppevahendid
— Oppija internetiiithendusega arvuti, kaamera ja mikrofon;

— koolitusel késitletavad Al-tooriistad (ChatGPT Desktop, Claude Cowork, Claude Code)
tasuta paketi, prooviperioodi v3i dppija enda konto kaudu; konto ettevalmistamise juhis
saadetakse enne koolitust;

— koolitaja koostatud nididisandmed ja -dokumendid, juhisfailide ndidised (AGENTS.md,
CLAUDE.md), promptindidised, kontrollnimekirjad ja todlehed;

— kehtivad digusaktid ja juhendid, sh isikuandmete kaitse ja maksuvaldkonna digusallikad.



6. Oppeprotsess ja dppemeetodid

Ope toimub vaheldumisi liihiloengu, todriista demonstratsiooni ja juhendatud praktilise t66
vormis. Koolituspieva teine pool on iiles ehitatud praktiliste toode jadana, mille kdigus dppija
seadistab Al-agendi, t66tleb ndidisdokumente ja loob uusi faile oma arvutis. Pdeva 16pus valib
Oppija iihe td6voo, mida vdiks oma organisatsioonis rakendada.

Oppemeetodid:
— liihiloeng ja juhendatud arutelu;
— tooriistade demonstratsioonid reaalajas;
— individuaalsed praktilised t66d ndidisandmetega;
— Al véljundi kriitiline kontroll, sh harjutus tahtlikult vigase néidise abil,

— kogemuste vahetus ja kiisimused-vastused.

7. Oppe sisu ja pievakava

Aeg Teema ja alateemad

10.00-11.15 | Sissejuhatus agentsesse tehisintellekti

— Al vdoimekuse areng ja agentse Al olemus: erinevus tavalisest Al-
jututoast

— uue polvkonna tdoriistad, mis todtavad otse arvutis ja kasutavad
kasutaja loal tema faile: ChatGPT Desktop, Claude Cowork, Claude
Code

— tooriistade kasutusvdimaluste vordlus ja sobiva todriista valik
raamatupidaja tooiilesannete jaoks

— tasuta ja tasuliste pakettide voimalused

11.15-11.30 | Paus

11.30-12.45 | Toojuhised, iihendused ja turvalisus

— selge toojuhise koostamine agendile: eesmérk, todetapid, digused,
kontrollpunktid ja peatumistingimused

— pisivad juhisfailid (AGENTS.md, CLAUDE.md) ja salvestatud
toovotted (Skills)

— korduvate to6ode automatiseerimine (Scheduled Tasks) ning Al
tihendamine teiste programmidega (MCP, pluginad ja konnektorid)

— turvalisus: kliendi finantsandmete kaitse, ligipddsudiguste piiramine,
Al viljundi kontroll ning kasutaja ja organisatsiooni vastutus

12.45-13.15 | Lounapaus

13.15-14.30 | Praktika: tookaust ja pluginad
— Al-agendi seadistamine oma arvutis ja ligipddsu andmine valitud
tookaustale (PDF-, Excel-, CSV-, Wordi- ja tekstifailid)

— raamatupidaja to0ks vajalike pluginate ja konnektorite seadistamine, sh
pangaliides (nt LHV)




— uue kuuaruande koostamine eelmise kuu ndidise pohjal
— hea t66voo muutmine korduvkasutatavaks juhisfailiga (CLAUDE.md)

14.30-14.45 | Paus

14.45-15.45 | Praktika: dokumentide tootlemine ja maksuriskid

— arvetest (PDF ja pildid) andmete votmine tabelisse ja kontrollarvutused

— pangaviljavotte vordlemine arvetega nii faili kui ka pangaliidese abil

— lepingute ja aruannete kokkuvotmine ning vordlemine

— kuludokumentide maksuriski eelkontroll ja kdibemaksu koondtabeli
koostamine

15.45-16.45 | Praktika: veebikontroll ja failide loomine

— maksuméiirade, seadusemuudatuste ja avalike andmete kontrollimine
Al abil veebist

— uute failide loomine: Exceli tabelid, kuluaruanne, kliendile méeldud
selgituskiri ja memo

— Al voimalused raamatupidamisprogrammides: sisseehitatud
assistendid, dokumendituvastuse lisandid ja MCP-liidesed

16.45-17.15 | Viljundi kontroll, riskid ja kiisimused-vastused

— Al viljundi kontrollimise harjutus tahtlikult vigase ndidise abil;
hoolsusreeglid

— agentvahendi piirid ja kasutaja vastutus; raamatupidaja erialane
hinnang ja inimese kinnitus

— osaleja isiklik tegevusplaan: milline td6voog votta kasutusele oma
organisatsioonis; kiisimused ja vastused

8. Oppematerjalid

Oppematerjalidena kasutatakse eelkdige:

koolitaja koostatud slaidimaterjale, ndidisandmeid ja -dokumente, juhisfailide néidiseid,
promptindidiseid, toolehti ja Al viljundi kontrollnimekirju;
kasutatavate Al-tooriistade ametlikke juhendeid ja dokumentatsiooni;

kehtivaid oOigusakte ja ametlikke juhendeid, sh raamatupidamise seadust,
kdibemaksuseadust, isikuandmete kaitse tildméadrust (EL) 2016/679 ja tehisintellekti
maérust (EL) 2024/1689;

Maksu- ja Tolliameti ning teiste asjakohaste asutuste juhiseid ja avalikke andmeid;

vajadusel erialast kirjandust ja veebiallikaid, mille asjakohasust hindab koolitaja.

Oppematerjalid jddvad dppijale kasutamiseks ka pirast koolituse 1dppu.

9. Oppe I6petamise tingimused

Koolitusel ei hinnata dpiviljundite saavutamist. Praktilised t66d on dppeprotsessi osa ja toetavad
dpiviljundite saavutamist, kuid neid ei hinnata ega tagasisidestata hindamisotsusena. Ope loetakse

16petatuks, kui dppija on osalenud koolitusel tdies mahus (8 akadeemilist tundi).



10. Viljastatavad dokumendid

Koolituse ldbimise kohta viljastatakse Oppijale tdend. Toend véljastatakse Oppijale, kes on
osalenud koolitusel tdies mahus.

Kuna dpiviljundite saavutamist ei hinnata, siis tunnistust ei véljastata.

11. Koolitaja kvalifikatsioon

Koolitajatel on korgharidus ning praktiline kogemus tehisintellekti tooriistade ja Al-agentide
kasutamisel professionaalses t60s, sh dokumendimahukate toovoogude automatiseerimisel.
Raamatupidamis- ja maksuteemade késitlemisel kaasatakse majandusarvestuse valdkonna
hariduse ja erialase tookogemusega kaaskoolitaja. Koolitajatel on tdiskasvanute koolitamise
kogemus voi tdiskasvanute koolitaja kutse voi andragoogika kompetentsid, mis on omandatud
pikaaegse praktika kaudu.

Oppekorralduse alused: https:/taiendkoolitus.com/oppekorralduse-alused/

Kvaliteedi tagamise alused: https://taiendkoolitus.com/kvaliteedi-tagamise-alused/

Oppekava on kinnitatud 11.07.2026.


https://taiendkoolitus.com/kvaliteedi-tagamise-alused/

