
Koolituse programm 

Kell Teemad 

9.45-10.00- Zoomi keskkonda registreerimine    

10.00-12.15 

Palgaarvestusprogrammist  “Merit Palk” toimimisest 
ülevaate andmine 

 

12.30-13.00 
Lõunapaus 

13.00- 15.15 

Palgaarvestusprogrammist “Taavi Palk” toimimisest  

ülevaate andmine 

15.15-17.30 

Palgaarvestusprogrammist “ Persona (palgaarvestuse 

mooduli) ” toimimisest  ülevaate andmine 

 

Teemad, mida mõlema programmide osas käsitletakse on järgmised: 

• Programmide tutvustus, seadistus ja programmiga töötamise põhitõed 

• Maksumäärade tabel  

• Palgaarvestusperioodide seadistus (avanss, vahearvestus, lõplik arvestus) 
• Tasuliikide tabel, algoritmid 

• Töötajate nimekiri – töötaja kaart 
• Tasude sisestamine- lisatasud ja püsitasud 

• Pensionikindlustusmakse kinnipidamine ja liitumise kontroll pensionikeskusest 

• Dokumendid ja aruanded: Palgalipik, Palgaleht, Maksuaruanded ja tõendid , Statistika aruanded, 

Töötuskindlustusmakse ja Sotsiaalmakse tulutõend ja hulk teisi palgaarvestuses vajalikke aruandeid 
tasude, kinnipidamiste ja maksude kohta 

• Palgalipikute saatmine meiliga töötajatele (ükshaaval, masspostitusena – Postitaja) 

• Allüksuste, analüütikakoodide, elukohtade, pankade jms. abiregistrid. 
• Seotus kõigi Eestis levinud pangaprogrammidega ja finantstarkvaradega 

 

 


