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1. Oppekava nimetus
Aruandluse automatiseerimine Excelis Power Query abil

2. OPPEKAVARUHM JA OPPEKAVA KOOSTAMISE ALUS
Arvutikasutus

3. EESMARK JA OPIVALJUNDID

Koolituse eesmirk on teha tutvust Exceli tarkvara koosseisus oleva Power Query tehnoloogiaga, mis voimaldab kasutajal luua
andmeiihendusi erinevate andmeallikate (nt Exceli failid, SQL andmebaasid, erinevad veebiplatvormid jne) vahel ning
teostada andmete kombineerimise ja agregeerimise protseduure, lihtsustamaks ja automatiseerimaks edasist andmete analiiiisi
ja aruandlust Excelis.



Koolituse tulemusena oskab osaleja:
o importida andmeid Power Query abil erinevatest allikatest Excelisse;
o korrastada ja puhastada andmeid Power Query abil;
o koostada Power Query pdringuid ja neid vajadusel muuta (sh M keele vahendite abil);
o viarskendada ja automatiseerida Excelis olevaid Power Query-1 pohinevaid raporteid.

4. SIHTGRUPP JA OPPE ALUSTAMISE TINGIMUSED

Koolitus on suunatud kdigile, kes vajavad oma t60s rutiinsete andmepuhastustegevuste ja aruandluse automatiseerimist
Excelis Power Query todvahendi abil.

OPPE ALUSTAMISE TINGIMUSED.

Koolitusel pohineb Windows-operatsioonisiisteemiga arvutil, kuhu peab olema paigaldatud MS Excel 2016 v6i uuem
versioon, mis sisaldab ka Power Query tooriista (vaikimisi olemas).

Mac-operatsioonisiisteemiga Excel 365 versioonis on Power Query tooriist olemas, kuid monevOrra véiksema
funktsionaalsusega vorreldes Windows-versiooniga.

5. OPPE KOGUMAHT, SELLE ULESEHITUS, OPPEKESKKOND JA OPPEVAHENDID

Maht: kokku 8 akadeemilist tundi auditoorset opet, millega saab liituda ka veebipohiselt, kus osaleja peab saama kasutada
eelkirjeldatud nduetele vastava tarkvaraga arvutit ja internetiithendust, veebikoolituse puhul on soovitatav kahe ekraani
kasutamise voimalus.

OPPEKESKKOND: koolitused toimuvad dppeklassides, mis vastavad tervisekaitse nduetele ja on sdltuvuses dpilaste arvust.
Ruumides on tagatud multimeediaprojektori ja WiFi internetiiihenduse olemasolu.



OPPEVAHENDID: vajalik on dpilastel tagada isikliku siilearvuti olemasolu koos eelkirjeldatud tarkvaraga.

6. OPPEPROTSESSI KIRJELDUS, SH OPPE SISU, OPPEMEETODID JA - MATERJALID
OPPEPROTSESS: auditoorne / veebipdhine dppetdd

OPPE SISU:
Kasitletavad teemad:

Andmehoive erinevatest allikatest
o Veebist

Exceli failist

CSV ja TXT failist
PDF failist

SQL andmebaasist
Failidest ja kaustadest
Muudest allikatest

o O O O O O

Andmete teisendamine
o Andmete puhastamise toovotted

Andmeteisendused, andmettiiibi mddramine, lokaadi kasutamine andmete lugemisel
Lisaveergude arvutamine, M-keele avaldised

Andmete tiikeldamine eraldi veergudesse

Tiihjade lahtrite tditmine eelneva rea vaartuste abil

o O O O O

Filtreerimine, sorteerimine

Paringute kombineerimine



O

(@]

(@]

Paringute tthendamine (Merge Query)
Paringute liitmine (Append Query)
Paringu dubleerimine ja viitamine (Duplicate, Reference)

Paringukeel M

o

O

o

Paringukeele redaktor (Advanced Editor)
M keele stintaks ja andmettitibid
Funktsioonid, abivahendid (Language Reference)

Paringute seadistused

o

o O O O

Péringute paani kuvamine

Pédringute grupeerimine, paringute imbernimetamine

Andmete virskendamise erinevad viisid, sh automaatne viarskendamine
Algallika viidete muutmine andmetihendustes

Paringu satted

OPPEMEETODID:
Auditoorne / veebipdhine ope 8 ak/h: loeng, arutelud ja tunnis tehtavad praktilised t66d

OPPEMATERJALIDE LOEND:

Koolitusel osalejatele on voimaldatud ligipdés koolituse toofailidele.
Elektroonsed koolitusmaterjalid kursuse veebikeskkonnas.

7. HINDAMINE EHK OPPE LOPETAMISE TINGIMUSED



Osavott koolitusest

8. VALJASTATAVAD DOKUMENDID

TOEND. Tdend viljastatakse juhul kui auditoorses dppetdds osaleti 8 akadeemilist tundi, kuid mitte juhul, kui dppija osales
vihem kui pooltes auditoorsetes tundides, mh ka veebipdhiselt.

9. KOOLITAJA KVALIFIKATSIOON
Koolitaja omab korgharidust ja vastavat tookogemust koolitatavas valdkonnas. Lisaks omab koolitaja tdiskasvanute

koolitamise kogemust ning tdiskasvanute koolitaja VII taseme kutsetunnistust.

Oppekorralduse alused: https://taiendkoolitus.com/oppekorralduse-alused/

Kvaliteedi tagamise alused: https://taiendkoolitus.com/kvaliteedi-tagamise-alused/

Oppekava on kinnitatud 09.05.2023.
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