Taiskasvanute Koolituskeskus

Raamatupidamise algkursus osaliselt e-Oppena
TAIENDKOOLITUSE OPPEKAVA

Taienduskoolituse asutuse nimetus
OU Taiskasvanute Koolituskeskus

1. Oppekava nimetus

Raamatupidamise algkursus osaliselt e-Oppena

2. Oppekavariihm ja 6ppekava koostamise alus

Majandusarvestus ja maksundus. Oluline on mainida, et kursuse ldbimine ei anna Oppijale raamatupidaja (5. tase) vo1 (vanemraamatupidaja 6.
tase) kutset ega selleks ettevalmistust.

Eesmirk ja opiviljundid
EESMARK. Koolituse 18puks omavad koolituse libinud isikud teadmisi raamatupidamise pdhitddedest ja terminoloogiast ning suudavad

koostada peamisi raamatupidamisvaldkonna aruandeid. Kursus on oma iseloomult praktilise suunitlusega (dpitud pohitddesid kinnistatakse
praktiliste iilesannete lahendamisega.

OPIVALJUNDID. Koolituse 1dpuks dppija:

e oskab kasutada raamatupidamise alast terminoloogiat, raamatupidamise korraldamise Oigusakte, mh raamatupidamise seadust ja
Raamatupidamise Toimkonna juhendeid;

e tunneb raamatupidamise sise-eeskirja koostamise pohimdtteid ja oskab neid oma todiilesannete tditmisel rakendada;

e kirjendab ja dokumenteerib lihtsamaid, igapdevase rutiinse dritegevuse kaigus toimunud majandussiindmusi;

e kajastab lihtsamad majandussiindmused arvestusregistrites rakendades finantsarvestuse meetodeid;



e oskab arvestada vara, kohustiste ja omakapitali seisu;

e arvestab todtasu, puhkusetasu ja haigushiivitisi l1dhtudes kehtivatest digus- ja normatiivaktidest;

e tunneb maksude ja maksete arvestamise pohimotteid ja oskab tdita maksudeklaratsioone;

e cristab ettevotlusega seotud ja mitteseotud kulusid ning maksustamise aspekte, lahtudes kehtivatest digus ja normatiivaktidest;
e omab teadmisi lithendatud raamatupidamise aastaaruandeid, vottes aluseks Eesti finantsaruandluse standardi.

3. Sihtgrupp ja oppe alustamise tingimused

SIHTGRUPP. Kursus on suunatud eelkdige isikutele, kes tunnevad huvi ja praktilist vajadust hakata tegelema raamatupidamisega: ettevotjatele,
algajatele, kellel puuduvad eelnevad kokkupuuted raamatupidamisega, vdike- ning perefirmade juhtidele, sekretiridele/juhiabidele ja teistele
huvilistele. E-Oppe kursus vdoimaldab omandada raamatupidamise algteadmised ka isikutel, kes ei saa kdikides loengukursustes ise reaalselt
erinevatest pohjustest tingituna osa votta.

OPPE ALUSTAMISE TINGIMUSED. Kursusele vdetakse vastu vihemalt pdhihariduse omandanud isikuid, kes valdavad eesti keelt. Oppes
osalemiseks on vajalik oppuril arvuti ja internetiiihenduse olemasolu.

4. Oppe kogumabht, selle iilesehitus, dppekeskkond ja dppevahendid

Maht: kursus kestab kokku 60 akadeemilist tundi, sealhulgas 58 tundi iseseisvat t66d + 2 tundi iseseisvat t66d eksami sooritamiseks. Seega
kokku 60 tundi iseseisvat to6d e-Oppena. PShimottelisemad raamatupidamise algkursuse teemade ldbimiseks omandatakse materjal (60
akadeemilist tundi) iseseisvalt Opikeskkonnas Moodle, kus on olemas kogu kursusega seotud informatsioon. Kogu oOppeprotsessi jooksul
sooritatakse 14 testi ja 5 praktilist ilesannet. Kursus 16ppeb eksamiga, mis koosneb testist ja praktilistest {ilesannetest.

OPPEKESKKOND: kogu dppetdd toimub dpikeskkonna Moodle vahendusel, kuid auditoorsed loengud toimuvad veebipdhiselt.

OPPEVAHENDID: lektori poolt kokku pandud loengumaterjalid ja veebiloengud. Koolitusel osalejal peab olema oma arvuti ja
Internetiiihenduse olemasolu.



5. Oppeprotsessi kirjeldus, sh ppe sisu, dppemeetodid ja - materjalid

OPPEPROTSESS: iseseisev t60 e-dppena. Kogu kursus on jaotatud nidalateks, kus esmalt dppur osaleb e-loengutes (20 akadeemilist tundi)
eesmirgiga omandada lektori juhendamisel pohimottelised teemad ja seejdrel omandab Sppur iseseivalt 10 akadeemilise tunni jooksul teatud

Moodle keskkonnas ette ndhtud teadmised ja lahendab iseseisvalt raamatupidamise alaseid tilesandeid.

OPPE SISU:
Iseseisev e-ope (60 Teemad Kisitlevad teemad detailsemalt | Loengus ja Moodle keskkonnas tehtavad iseseisvad
akadeemilist tundi) tood
I Iseseisev e-Ope (4) | Sissejuhatus Sissejuhatus ja Oppetod ildine | Liseseisev t60 Moodles:
akadeemilist tundi) Raamatupidamise korraldus. Majandusarvestuse liigid. 1. Tutvumine dppematerjalidega
termino]oogia Raamatupidamisva]dkonna 2. Raamatupidamise seaduse ja Raamatupidamise
1. teema: Raamatupidamise Aritihingute liigid, osa- ja poh1m01st§d o Ja prlptsnbld. :F(?lmkonn.a Juhendltege% tutvumine.
pohitoed aktsiakapitali nduded Raamgtupldamlse ajalugu ja koht 3. Ariseadustikuga tutvumine.
. juhtimisarvestuses. 4. Raamatupidaja kutse-eetika koodeksiga
Raamatupidamisvaldkonda Raamatupidamiskohustus. wt .
reguleeriv seadusandlus T . . u'v1'1m1.ne.
R - dam Afluhlngute . .111g1d Ja ne~nfle 5. Naidis sise-eeskirjaga tutvumine
aamatqp1 amist . ermeyuse@. Arlsea.dustlk.. Ettevota. 6. Tutvumine raamatupidamise algdokumentide
reguleerivad organisatsioonid | Aktsia- ja osakapital. Sissemaksed niidistega

Raamatupidamise
korraldamine ettevottes

aktsia- voi osakapitali.

Raamatupidaja kutsekvalifikatsioon
ja raamatupidaja kutse-eetika
koodeks, rakendatav
raamatupidamistava.

Eesti Vabariigi Raamatupidamise
seadus ja teised asjakohased

Arvestuslikud testid 1-3. Valikvastustega testid labitud
teemadel




oigusaktid, mis reguleerivad
raamatupidamisvaldkonda.

Eesti Vabariigi Raamatupidamise
Toimkond. Raamatupidamise
Toimkonna juhendid

Raamatupidamisarvestuse sise-
eeskirjad. Raamatupidamise sise-
eeskirja koostamine ja kohustuslikud
osad

Nouded raamatupidamise
algdokumentidele ja algdokumentide
sdilitamine.




II Iseseisev e-Ope
akadeemilist tundi)

(12

2. teema:
Majandustehingute
kajastamine bilansis ja
kasumiaruandes.

3. teema: Kontod.
Kontoplaan. Kahekordne
kirjendamine.

4. teema:
Majandustehingute
kajastamine kontodel.

Majandustehingute liigid.

Lausendite liigid.
Lausendite moodustamise
pOhimotted.

Kahekordne kirjendamine.

Raamatupidamise kanded

pearaamatus.

Raamatupidamisbilansi mdiste,
bilansi valem ja struktuur.
Bilansikirjed.

Kasumiaruande maiste, struktuur.
Kasumiaruande skeemid.

Seosed bilansi ja kasumiaruande
vahel.

Ettevotte majandustehingud ja nende
moju bilansile ning
kasumiaruandele.

Kontod, nende ehitus, liigid,
kontoplaan.

Kahekordne kirjendamine

Lausendi mdiste ja liigid. Lausendi
koostamise pohimotted
majandustehingu kirjeldusest
lahtuva informatsiooni alused.

Majandustehingute kajastamine
kontodel.

I iseseisvalt sooritatavad praktilised iilesanded:
1. Majandustehingute kajastamine kassapohiselt ja
tekkepohiselt.

2. Etteantud andmete alusel bilansi ja lihtsustatud
kasumiaruande koostamine.

b

Majandustehingutega seotud muutused bilansis.

&

Kontoplaaniga  tutvumine ja  kontoplaani
kasutamine majandustehingute kirjendamisel.

5. Majandustehingute kajastamine kontodel

6. Lausendite koostamine ja kajastamine registrites
I1 iseseisvad tood Moodle is:
Ulesanne 1. II osa teemadel

1. Bilansi ja lihtsustatud kasumiaruande koostamine
kontode 16ppsaldode alusel

2. Etteantud majandustehingute kajastamine lausenditena
3. Majandustehingute kajastamine kontodel

4. Lausendite tdlgendamine majandustehinguteks

Arvestuslikud testid 4-6: Valikvastustega testid libitud
teemadel




|

III  Iseseisev e-Ope
akadeemilist tundi)

(12

5. teema: Kiibevara ja selle
arvestus

6. Teema: Pohivara ja selle
arvestus
7. Teema: Kohustised ja
nende arvestus

8. Teema: Omakapital ja
selle arvestus

IV Iseseisev e-ope (10

Varade liigitamine liihi- ja
pikaajaliseks.

Kassa ja pangatehingute
kajastamine.
Nouete ja  ettemaksude
kajastamine.

Varude arvestussiisteemid ja

arvestusmeetodid.

Kaéibevara ja pdhivara erinevused
ning arvestuspdhimatted.

Moisted, algdokumendid, avatavad
kontod, tehingute kirjendamine.

Kassa- ja pangatehingute
kajastamine. Valuutakursid ja
arveldused.

Nouete ja ettemaksete kajastamine.
Nouete allahindlused. Nouete
inventeerimine. Arveldused
aruandvate isikutega.

Varude arvestuse iildine korraldus,
dokumentatsioon, konteerimine,
kajastamine registrites ja aruannetes,
inventeerimine. RTJ- 4.

Varude arvestuse pidev- ja
perioodiline siisteem; varude
arvestusmeetodid (individuaalhinna
meetod, FIFO meetod; kaalutud
keskmise hinna meetod) ja nende
moju finantsaruannetele.

I1 iseseisvalt sooritatavad praktilised iilesanded

Etteantud andmete alusel:

1. Kassa- ja pangatehingute kajastamine.

2. Valuutakursi muutuste kajastamine

3. Nouete ja ettemaksete kajastamine

4. Nouete ebatdendoliseks ja lootusetuks hindamine
5. Varude pidev- ja perioodiline arvestus

6. Varude arvestusmeetodid (individuaalhinna meetod,
FIFO meetod ja kaalutud keskmise hinna meetod)

II1 iseseisvad tood Moodle'is:
Ulesanded 2 ja 3
1. Etteantud andmete alusel lausendite koostmine

2. Valuutakursi vahede kajastamine
3. Nouete ebatdenioliseks ja lootusetuks hindamine
4.

Varude arvestustiilesanded erinevatel meetoditel.

Arvestuslikud testid 7-8: Valikvastustega testid libitud
teemadel

I1I osa iseseisvalt sooritatud praktilised iilesanded
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akadeemilist tundi)

Iseseisva dppena ldbitakse koik
IV osa teemad.

Pohivara ja pohivara kulumi
arvestus.

Kohustiste arvestus.
Liihiajalised kohustised
Pikaajalised kohustised

Omakapitali arvestus

Pdhivara méératlus, liigitus,
soetusmaksumus, kasulik eluiga.

Kinnisvarainvesteeringute,
bioloogilise vara ja immateriaalse
poOhivara mdisted.

Materiaalse pohivarade ostu, miitigi
ja mahakandmise arvestus.

Materiaalse pohivara kulumi
arvestamise meetodid ja nende moju
finantsaruannetele.

Materiaalse pohivara arvestuse
uldine korraldus, dokumentatsioon,
kanded, kajastamine registrites ja
aruannetes, inventeerimine.

Liuhikohustiste arvestus:
Laenukohustised, volad ja
ettemaksed, lithiajalised eraldised.

Pikaajaliste kohustiste arvestus —
Laenukohustised, muud pikaajalised
volad, pikaajalised eraldised.

Omakapitali arvestus — aktsia- voi
osakapital, iilekurss, kohustuslik
reservkapital, muud reservid,
jaotamata kasum (-kahjum)
Aruandeaasta kasum (-kahjum)

1. Materiaalse pohivarade ostu, miiligi ja mahakandmise
arvestus ja kajastamine kontodel

2. Materiaalse pdhivara kulumi

kajastamine kontodel

arvestamine ja

3. Lihi- ja pikaajaliste kohustiste arvestus ja kajastamine
kontodel

4. Omakapitali arvestus ja kajastamine kontodel

IV iseseisvad tood Moodle'is:
Ulesanne 4.
1. Etteantud andmete alusel lausendite koostmine

2. Pohivara kulumi arvestamine

Testid 9-10: Valikvastustega test liibitud teemadel




IV osa teemad
(12 akadeemilist tundi)

9. teema: Ostu- ja miiiigi-
tehingute kajastamine

10. teema: Kulude ja tulude
arvestus

11. teema: Kaibemaksu
arvestus

Iseseisva Oppena ldbitakse koik
IV osa teemad.

Ostu- ja miiiigi tehingud
Ostu- ja miiiigi reskontrod

Kulude ja tulude arvestus

Kéaibemaksu arvestus

Miiiigi- ja ostutehingute arvestus.
Arvetele esitatavad nduded.

Ostu- ja miiiigitehingute arvestuse
uldine korraldus, dokumentatsioon,
kanded, kajastamine registrites ja
aruannetes, inventeerimine.

Tulude arvestus, kulude arvestus.
Kulu- ja tulukontode sulgemine.
Tulemi (kasumi v&i kahjumi)
kujunemine.

Kéibemaks ja kdibemaksu arvestus
raamatupidamises. Kdibemaksu
deklareerimine

IV osas iseseisvalt sooritatavad praktilised iilesanded

1. Miitigiarve koostamine

. Ostu- ja miiigitehingute kajastamine kontodel

Tulu- ja kulukontode sulgemine ja kasumi- ja kahjumi
kajastamine.

Korrigeerimis- ja 1opetamiskanded.

W

Kasumiaruande koostamine
Kaibemaksu arvestus

NS s

Kéibedeklaratsiooni, selle lisade ja iihendusesisese
kiibe aruande koostamine.

V iseseisvad toode teemad Moodle'is:

1. Ostu- ja miiiigitehingute kajastamine etteantud andmete
alusel
2. Kasumiaruande koostamine

3. Kaibemaksu arvestus

Test 11-12: Valikvastustega testid libitud teemadel




V loeng — e-ope

(12 akadeemilist tundi)
12. teema: Tootasude
arvestus

13. teema: Maksuarvestus

VI Iseseisev e-ope 4
akadeemilist tundi)

Iseseisva
Oppena lébitakse koik V-VI
teemad

Tootasu arvestus ja
maksustamine.

Ettevotluse maksustamine.

Tootasude ja  maksude

deklareerimine.

Toolepinguseadus. Keskmise todtasu
arvestamise tingimused ja kord.
Lepingute liigid. To6tajate register.

Aastatulu arvestamine. Tulumaksu-
vaba miinimumi arvestamine.

Tootasu ja tootasuga seotud
maksude ning maksete arvestus
(sotsiaalmaks, tiksikisiku tulumaks,
tootuskindlustusmaksed, kohustuslik
kogumispension). Todtasude
kajastamine raamatupidamises.

Puhkuse- ja haigushiivitiste arvestus.
.Puhkusekohustis

To6o6tasude deklareerimine. TSD,
TSD lisa 1

To66lahetused.

Erisoodustused ja nende
maksustamine. TSD lisa 4

Kingitused, annetused ja
vastuvotukulud ning nende
maksustamine. TSD lisa 5

Ettevotlusega mitteseotud kulud
ja vdljamaksed. TSD lisa 6

Isikliku sdiduauto kasutamise
hiivitis. INF 14

V osas iseseisvalt sooritatavad praktilised iilesanded

1. Tootasude, puhkusetasude, haigushiivitiste ja maksude
arvestamine. Palgalehe koostamine.

2. Tootasude ja maksude deklaratsiooni (TSD ja TSD lisa
1 koostamine).

3. Erisoodustuse, kingituste, annetuste, vastuvotukulude
ja ettevotlusega seotud kulude arvestamine ja
maksustamine.

4. TSD lisade 4, 5 ja 6 koostamine. INF 14 koostamine.

VI iseseisvad tood Moodle'is:

1. Tootasu, puhkustasude ja  haigushiivitise
arvestamine ja  maksustamine. Palgalehe
koostamine.

2. Erisoodustuse, kingituste, annetuste,

vastuvotukulude ja ettevotlusega seotud kulude
arvestamine ja maksustamine.

Testid 13 ja 14: Valikvastustega test liibitud teemadel
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VII Iseseisev e-Ope (6)
akadeemilist tundi)

14. teema: Liihendatud
majandusaasta aruande
koostamise nouded vastavalt
Eesti finantsaruandluse
standardile
15.  teema: Sisekontrolli
alused

Lithendatud majandusaasta
aruande koostamise

pohimodtted ja koostamine

Kordamiskiisimuste 14bi
to0tamine.

Nouded informatsiooni esitusviisile
raamatupidamise aastaaruandes.
Raamatupidamise

eesmadrk, moisted ja alusprintsiibid.

aastaaruande

Raamatupidamislikud arvestus-

pohimdtted ja hinnangud. Vead.

Majandusaasta aruanne.
Raamatupidamise aastaaruanne:
pohiaruanded ja lisad.

Majandusaasta aruannete koostamise
ja kinnitamise kord, selle struktuur,
esitamise kord ja tihtajad.
Majandusaasta aruande
allkirjastamine ja avalikustamine.

RTJ 1; RTJ 2; RTJ 15

Sisekontrolli alused.

Kordamiskiisimuste  14dbitd6tamine
eksamiks (tehakse mh jooksvalt).

VIl iseseisvad t66d Moodle'is
1. Oppematerjalide labilugemine
2. Naéidisaruandega tutvumine

3. Kordamiseks antud teemade ldbitGotamine

10




Iseseisev e-0pe
(2 akadeemilist tundi)

EKSAM

Eksam I osa 15 valikvastustega kiisimust ja
Eksam II osa 5 iilesannet.

Raamatupidamise algkursusel kisitletavad teemad:

teema:
teema:
teema:
teema:
teema:
teema:

teema:

teema:

LA AR I A S

teema:
10. teema:
11. teema:
12. teema:
13. teema:

14. teema:

15. teema:

Raamatupidamise pohitded.
Majandustehingute kajastamine bilansis ja kasumiaruandes

Kontod. Kontoplaan. Kahekordne kirjendamine.
Majandustehingute kajastamine kontodel
Kiibevara ja selle arvestus

Pohivara ja selle arvestus

Kohustised ja nende arvestus

Omakapital ja selle arvestus

Ostu- ja miiiigi- tehingute kajastamine

Kulude ja tulude arvestus

Kiibemaksu arvestus

Tootasude arvetus

Maksuarvestus

Liihendatud majandusaasta aruande koostamise nouded vastavalt Eesti finantsaruandluse standardile

Sisekontrolli alused




16. Kordamine ja eksami sooritamine

KASUTATUD JA SOOVITUSLIK OPPEMATERJALIDE LOEND:

Loengukonspekt

Raamatupidamise seadus

Raamatupidamise Toimkonna juhendid (RTJ)

Raamatupidaja kutse-eetika koodeks

Ariseadustik

Finantsarvestus. Pohikursus. Alver, L.; Alver, J. Tallinn: Deebet 2017

Hea raamatupidamistava 2009. Tallinn: Agitaator OU

Sissejuhatus raamatupidamisse. Kiitt, J. Tallinn, Kiilim 2009

Majandusarvestuse alused. Kodasma, V. Tallinn: Sisekaitseakadeemia, 2008

Finantsarvestus. Juta Tikk. Valgus 2008

Majandusaasta aruande koostamine. Villems, T Tallinn: Pandekt, 2008

Raamatupidamise algdpe. Ulesannete kogu I osa. Raamatupidaja.ee, Tallinn, 2008

Raamatupidaja assistendi I tase, Raamatupidaja.ee. E.Kikas. Tallinn, 2006

Majandusaasta aruande koostamine. Kikas, E., Treumann, M. Tallinn: Agitaator oU, 2004
Raamatupidamise tlilesannete kogu. Nikitina-Kalamée, M. Tallinn: Tallinna Majanduskool 2002
Raamatupidamise alused: iilesanded Iivi Maspanov, Juta Sarapik Tallinna Tehnikaiilikooli Kirjastus, 2002
Raamatupidamise kontoplaan. Treumann, M. Estada Tallinn 2002

Majandusarvestuse aluste lithiiilesanded ja testid 1999. J.Sarapik ja [.Maspanov

Sissejuhatus raamatupidamisse: raamatupidamise korraldamise alused ettevottes. Rebane, M., Visberg A.-E. Tallinn: Kiilim, 1998

Kasulikud lingid internetis:

1. Raamatupidamise seadus: https://www.riigiteataja.ee/akt/115032019012%1eiaKehtiv
2. EV Raamatupidamise Toimkond: http://www.easb.ee

3. Raamatupidajate portaal raamatupidaja.ee: http://raamatupidaja.ee

4. Eesti Raamatupidajate Kogu: http://www.erk.ee

5. Raamatupidamise portaal Finance.ee: http://web.finance.ee

6. Maksu- ja Tolliamet: http://www.emta.ee
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https://www.riigiteataja.ee/akt/115032019012?leiaKehtiv

7. Raamatupidamisuudised: www.rup.ee
8. Raamatupidamise portaal: Rmp.ee http://www.rmp.ee/
9. Eesti Haigekassa: https://www.haigekassa.ee
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7. HINDAMINE EHK OPPE LOPETAMISE TINGIMUSED

Opingud loetakse 1dpetatuks juhul kui dpilane on osalenud kdikides auditoorsetes tundides veebipdhiselt (20 akadeemilist tundi), sooritanud kdik
neliteist testi (vajalik on saada 65% oigeid vastuseid) ning esitanud iseseisvad t66d ja kdige 10ppedes sooritanud kirjaliku eksami (65% oigeid
vastuseid). Sooritatud neliteist testi ja iseseisvad t60d ning osalemine auditoorsetes tundides veebipdhiselt on kirjalikult eksamile paddsemise
eelduseks. Lektor annab 3 toopédeva jooksul pérast testi sooritamist tagasisidet. Volgnevuste likvideerimise voimalused: kokkuleppel lektoriga.

Hindamismeetod Hindamiskriteeriumid

Iseseisvad t66d (5) Kursuse viltel sooritavad Opilased iseseisvaid téid Moodle keskkonnas.

Neliteist testi loetakse arvestatuks, kui nad on lahendatud vastavalt kehtivatele
raamatupidamislikele nduetele, mis tulenevad raamatupidamise seadusest, Raamatupidamise
Toimkonna Juhenditest ja muudest asjakohastest digusaktidest. Neliteist testi on vajalik sooritada
Testid (14) iseseisvalt ja saada iga testi osas 65% 0Oigeid vastuseid.

Eksam koosneb teoreetilisest ja praktilisest osast. Teoreetiline osa sisaldab valikvastustega testi
ning praktiline osa sisaldab kompleksiilesannet koos bilansi ja kasumiaruande koostamisega,
nouete allahindlust, varude arvestust, tootasude arvestust, pohivara kulumi arvestus. Eksami
sooritamiseks on vajalik testvastuste ja {iilesannete lahendamisest saada kokku 65% digeid
Kirjalik eksam vastuseid.

8. Viiljastatavad dokumendid

TUNNISTUS, kui dpingute 16petamise nduded ja kdige 1dppedes kirjalik eksam- on hindamiskriteeriumitele vastavalt tdidetud.

TOEND, kui dpitulemusi ei saavutatud, kuid dppija vottis viihemalt 50% ulatuses osa dppetddst.
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9. Koolitaja kvalifikatsioon

Varasem koolitaja kogemus raamatupidamise valdkonnas ja/vai téotamise kogemus raamatupidajana. Lisaks toestab koolitaja teadmiste edasi
andmist vastav haridustase.

Oppekorralduse alused: https://taiendkoolitus.com/oppekorralduse-alused/

Kvaliteedi tagamise alused: https://taiendkoolitus.com/kvaliteedi-tagamise-alused/

Oppekava on kehtestatud 16.05.2018.
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